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Cast L.
UvoD
Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥4d Zastupitelstva obce Senov u Nového Jiina (ddle jen ,,ZO“) upravuje
v souladu s pFislusnymi ustanovenimi zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni z¥izeni),
ve znéni pozd&jSich predpisii (dale jen ,zdkon o obcich®) podrobnosti o jednani ZO,
zejména piipravu, obsah a pribéh jednani, zplisob hlasovani, pofizeni a publikaci zépisu
z jednéni.

Z0O muZe svym usnesenim tento jednaci fad upravit nebo stanovit podrobngjsi pravidla
svého jednani.

O postupech pfi Fzeni zasedani, které nejsou timto jednacim fadem, jinym piedpisem &i
usnesenim ZO upraveny, rozhodne predsedajici.

Cast IL.
PRIPRAVA ZASEDANI{
Clének 2
Svolani zasedéni

Zasedéani svolava starosta nebo mistostarosta, popiipadé jiny &len ZO, a to formou
pisemné pozvanky odeslané viem ¢lentim.

Informace o pfipravovaném zasedani, obsahujici navrZeny program zasedéani, datum,
hodinu a misto konani se zvefejfiuje alespoii 7 dni pfed konanim zasedani na ufedni desce
amistech obvyklych.

Zasedani se konaji dle potieby na zékladé doporudeni rady obce (dale jen ,,RO) a to
nejméné 1x za 3 mésice.

Starosta je povinen svolat zasedéani, poZada-li o to alespoii 1/3 ¢lent nebo hejtman kraje.
V takovém piipad€ se zasedani kond nejpozdgji do 21 dnd ode dne, kdy byla pisemna
Z&dost dorugena obecnimu tfadu nebo starostovi.

V piipadé ukondeni zasedé4ni pro nepfitomnost nadpoloviéni vétsiny €lent svold starosta
nebo mistostarosta, popiipad¢ jiny €len ZO, néhradni jednani tak, aby se konalo do 15
dn.
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Clanek 3
Navrh programu zaseddni

Pravo ptedkladat ndvrhy na zafazeni do programu p¥ipravovaného zasedani maji:
a. &lenové ZO,
b. RO,
c. vybory ZO.

Obecni ufad a piispévkové organizace zfizené obci své navrhy bodd programu
predkladaji prostfednictvim starosty nebo mistostarosty.

Soudasti programu jsou vZdy nasledujici body:
a. kontrola plnéni usneseni (zpravidla v ivodu zasedéni),
b. rizné (zpravidla v zavéru zasedani).

Clanek 4
Podklady pro p¥ipravu programu zasedani

Pripravu jednotlivych zasedani fidi starosta.

Podklady pro zasedani obdrzi vichni ¢lenové ZO v pisemné nebo elektronické podobé.
Podklady se zpracovéavaji ke kazdému navrZzenému bodu programu a zpravidla obsahuji:

a. navrh usnesent,

b. davodovou zpravu,

c. prilohy (napf. text obecn& zavazné vyhlasky, navrh smlouvy, atp.).

Podklady pfipravuji zpracovatelé (zpravidla zamé&stnanci obce zafazeni do obecniho ufadu
a vedouci pfisp&vkovych organizaci). Kazdy podklad piipraveny zpracovatelem a uréeny
k projednani v musi obsahovat podpis predkladatele (Slen ZO, starosta nebo
mistostarosta, vedouci pfisp. organizaci).

Zpracovatelé a piedkladatelé odpovidaji za to, Ze pfedkladany navrh usneseni je v souladu
s obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy.

Podklady se ¢lentim ZO predkladaji zpravidla po projednéni v RO.

Pfed projednanim v ZO se podklady zpravidla projednaji ve v&cné &i mistng p¥islusném
vyboru ZO, ptipadn& komisi RO. ZO je opravnéno si projednéani podkladi ve vyborech
ZO vyzédat. Pfijmou-li vybory ZO nebo komise RO k pfedloZzenym podkladim
stanovisko, je toto stanovisko vZdy soudésti podkladii pfedkladanych &lentim ZO.

Rozesilani podkladi pro zasedani se provadi zpravidla 5 dnd pfed terminem konani
piipravovaného zasedéani. Za distribuci podkladi odpovida sekretaridt starosty. Starosta
nebo mistostarosta stanovi zpracovatelim a piedkladatelim termin pro kompletaci
podklad, a to zpravidla 2 dny pted jejich rozeslanim.



[image: image5.jpg])

@)

3)

@)

®)

O}

@
3)

@)

®)

Cast I1L.
PRUBEH ZASEDANI
Clének 5.

Ukast na zasedéni

Clenové ZO jsou povinni:
a. zulastiiovat se zasedani,
b. plnit tkoly, které jim ZO ulozi,
c.  hgjit z&jmy ob&ani obce,
d. jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaZnost jejich funkce.

Pokud se ¢len nemiZe zasedani ze zdvaznych divodi zugastnit, je povinen se piedem
omluvit; omluva se dorugi starostovi. Pfed¢asny odchod ze zasedani oznamuje odchézejici
¢len vzdy piedsedajicimu.

Piitomni ¢&lenové se pred zatatkem zasedani (anebo v jeho pribshu, pokud nejsou
pritomni pied za¢atkem zasedéni) vlastnoruéné podepisuji do prezenéni listiny.

Zasedéni jsou vzdy vefejnd. Obtané obce a dalsi hosté se zasedani wicastni v prostordch
pro n¢& vyhrazenych, které mohou obsadit jen do vy&erpani kapacity téchto prostor a
zapisuji se do prezenéni listiny host.

Zasedani se vzdy ucastni vedouci pfisp&vkovych organizaci a také zaméstnanec obecniho
ufadu (zddastni se vzdy) pii projednavani bodu programu, ktery se bezprostiedné tyka
jeho pracovni &innosti.

Clanek 6
Zahajeni a Fizeni zaseddni, schvéleni programu zased4ni

Zasedani fdi predsedajici, kterym je zpravidla starosta. Pokud neni starosta pfitomen,
predsedd zasedani mistostarosta. Starosta (mistostarosta) miize fizenim zasedani povéfit
jiného ¢&lena ZO.

Predsedajici ¥idi zasedéni tak, aby mélo pracovni charakter a vécny pribgh.

Piedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu. JestliZe se v tuto hodinu nesejde
nadpoloviéni vétsina viech &lend, je pfedsedajici opravnén odlozit zahdjeni zasedani az o
15 minut.

Jestlize se do 15 minut od zahéjeni zasedani nesejde nadpoloviéni vét§ina vSech &lent
nebo pokud v pribshu zasedéni poklesne podet piitomnych &lenti pod nadpolovi¢ni
vétsinu viech &lend, predsedajici po konstatovani této skutednosti zasedani ukonéi.

V vodu zasedani piedsedajici pfitomné upozorni na skute¢nost, Ze zasedéani je vefejné a
pofizuje se z n&j zvukovy zdznam, piipadn¢ audiovizudlni nebo TV zaznam. Pofizovéni
zvukovych a audiovizudlnich zdznaml zasedani pfitomnymi osobami je umoznéno, pokud
nenarusf pribéh zasedani nebo nebude v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy.
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Vivodni &asti zasedani predsedajici uréi zapisovatele a navrhne ZO kurdeni dva
ovétovatele. Zaroven sdéli vysledek ovefeni zépisu z pfedchoziho zasedani; pokud k nému
byly vzneseny némitky, tyto uvede a ZO o nich po predchozim vyjadieni ovéfovatelt
rozhodne.

Predsedajici dale v Givodu zasedani navrhne ke schvéleni pfedlozeny program zasedéni
v pisemné podob& (s pfipadnym zdivodnénim zmén oproti programu zvefejnénému a
zaslanému €lentim ZO v pozvénce). O takto navrzeném programu se hlasuje jako o celku,
pokud ZO nerozhodne jinak.

Clenové ZO jsou opravnéni navrhnout zm&nu navreného programu (doplnéni, vypusténi
nebo zménu potadi projednavani jednotlivych bodéi programu). Clenové své névrhy
zdfivodni. O n4vrzich na zmé&nu programu hlasuje ZO jednotlivé. Kazdy ¢len mé pravo
zménu programu navrhnout kdykoliv v prib&hu zasedéni, v zajmu piedvidatelnosti a
transparentnosti jednani je viak vhodné zmény navrhovat v ivodu zasedani.

Clanek 7
Projednavani jednotlivych bodi programu

Uvodni slovo k jednotlivym projedndvanym bodtm naleZi predkladateli, ktery jej mize
prenechat zpracovateli.

Po predneseni uvodniho slova zahdji predsedajici rozpravu. V ramci rozpravy ma vzdy
pravo vystoupit se svym stanoviskem k projedndvanému bodu programu:

¢&len ZO,

&estny obcan obce,

obdan obce, ktery dosahl véku 18 let,

fyzick4 osoba, ktera dosahla v&ku 18 let a vlastni na izemi obce nemovitost,
fyzickd osoba, ktera dosdhla veku 18 let, je cizim statnim obanem a je v obci
hl4gena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezindrodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazana a kterd byla vyhlasena.

Osoba uvedena pod pismeny c), d) a e) musi pfed svym vystoupenim prokazat své pravo
na vystoupeni v rozpravé, pokud je k tomu pfedsedajicim vyzvéna (napf. predlozenim
prikazu totoZnosti, vypisu z katastru nemovitosti ne star§im tif mésfct nebo jinou ufedni
listinou).

o e o

Na navrh &lena ZO mize byt udgleno slovo k pfedneseni stanoviska k projednavanému
bodu programu kterékoliv p¥itomné osob& neuvedené v odstavci 2; o ndvrhu rozhodne ZO
proceduralnim hlasovanim.

Pozadé-li o slovo ¢&len vlady nebo jim urdeny zastupce, senator, poslanec nebo zastupce
organt kraje, musi mu pfedsedajici slovo udglit.

O slovo se vystupujici hlasi po zahdjeni rozpravy zvednutim ruky, mohou tak uginit i
pisemn& k rukdm predsedajictho pred zah4jenim zasedani. O slovo nelze poZadat po
ukongeni rozpravy nebo po zahéjeni hlasovani.

Potadi vystupujicich je ureno pofadim, ve kterém se o slovo prihlasili. Pfednost pred
ostatnimi maji vzdy ¢lenové ZO.



[image: image7.jpg](7) Clenové ZO maji pravo vyzadat si k projednavanému bodu programu vyjadieni
piitomného zaméstnance obce nebo jeho piispévkové organizace. Tento své vyjadieni
piednese po vyzvé predsedajiciho. Zaméstnanci obce a jeho piispévkové organizace
mohou v odiivodnénych piipadech pozadat o slovo sami; v takovém piipadé o udéleni
slova rozhodne predsedajici, jehoZ rozhodnuti muZe na navrh ¢&lena zvrdtit ZO
proceduralnim hlasovanim.

(8) Clen ZO se miZe kprojedndvané problematice vyjadiit nejvySe dvakrat, souhlas
k dalsimu vystoupeni mu mize udélit pfedsedajici. Pokud piedsedajici souhlas neudgli,
miZe na ndvrh dotdeného &lena udélit souhlas ZO proceduralnim hlasovanim.

9) Na navrh €lena mize ZO procedurdlnim hlasovanim rozhodnout o ¢asovém omezeni
vystoupeni &lenti v rozprave.

(10) Clen ZO mé pravo v pribéhu rozpravy poZadat o tzv. technickou pozndmku. V tomto
ptipad® mu bude slovo pfidéleno prednostng, nejdéle vsak na 1 minutu. Prekroci-li
vystoupeni ¢lena tuto dobu nebo nebude-li mit jeho vystoupeni charakter technické
poznémky, predsedajici mu slovo odejme. O technickou poznamku Ize poZadat ve stejné
dobé, kdy 1ze pozadat o slovo.

(11) Formou technické pozndmky ptedkladaji ¢lenové ZO i sva upozornéni na porusovani
tohoto jednaciho ¥adu. Tyto mohou predloZit kdykoliv v pribéhu zasedéni ZO.

(12) Osobam uvedenym v odstavei 2 mimo &leny ZO bude piedsedajicim v rozpravé
k projedndvanému bodu ud&leno slovo pouze jednou a jejich vystoupeni je Casové
omezeno na 5 minut. Tato omezeni miZe ZO v odivodn&nych piipadech proceduralnim
hlasovanim zménit & zrusit.

(13) Kazdy, komu bylo v rozpravé udgleno slovo, musi mluvit k projednavané véci (bodu
programu). Odchyluje-li se od projednavaného bodu programu nebo piekroci-li
stanoveny d&asovy limit, predsedajici je opravnén mu po piedchozim (marném)
upozornéni slovo odebrat.

(14) Vyzaduje-li to povaha rozpravy, udéli pfedsedajici pfed jejim ukonéenim zavére¢né slovo
predkladateli navrhu, ktery se vyjadii k pfednesenym protindvrhiim nebo pozméfiovacim
névrhiim.

(15) Kazdy ¢len ZO je opravnén navrhnout ukondeni rozpravy. O tomto navrhu se
proceduralng hlasuje bez dal3f diskuse. Osobam pfihlaSenym do diskuse pfed podénim
takového névrhu, zistava pravo na pfedneseni pfispévku zachovano.

(16) V pripad®, ze se pii zasedani objevi u projedndvaného bodu nové okolnosti nebo
pozadavky ¢lenti, miZze ZO proceduralnim hlasovanim rozhodnout o staZeni tohoto bodu
z programu a jeho novém projednani na nékterém z p¥istich zasedani ZO.

(17) Nehlési-li se nikdo o slovo, pfedsedajici rozpravu ukonéi.



[image: image8.jpg]()

@)

3)

@)

(©)

@

3)

@)

Clének 8
Dalii opatieni pro Fadny priibéh zasedani

Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fednika. Pfedsedajici je opravnén osobu, ktera
svym chovanim prib&h zasedani rusi, po pfedchozim (marném) upozornéni vykazat ze
zasedaciho sélu. Nedojde-li k obnoveni pofadku, muize predsedajici zasedani prerusit a
pozédat o zésah Policii CR. Clena ZO vykazat ze zasedaci sin& nelze.

Zasedan{ za¢ina zpravidla v 18 hodin a jeho jednaci doba neni uréena. ZO si ji mize
stanovit proceduralnim hlasovanim (napfiklad ¢asové omezeni, do kdy je mozno jednat).

V prubehu zasedani miiZe piedsedajici vyhlasit prestavku:

a. na regeneraci a oddech( i bez navrhu) a to po dokongeni uceleného bloku jednéni
(pfestavka je zpravidla v délce 15-20 minut),

b. na zéklad€ névrhu &lena ZO obsahujiciho divod i délku prestavky (zpravidla za
ugelem porady volebni strany nebo zéstupci volebnich stran v délce 10-30 minut),
prvnimu ndvrhu predsedajici zpravidla vyhovi, o druhém a daldim névrhu téze
strany v prib&hu rozpravy k témuz bodu rozhodne ZO proceduralnim hlasovanim,

c. bezndvrhu i v pfipadé potieby porady volebni komise nebo jiného organu ZO.

Predsedajici zasedani ukon&i:

v piipadé& uvedeném v €lanku 6 odstavec 4 (nedostateény pocet clenti ZO),

nebyl-li schvalen program zasedani; to neplati v piipadé ustavujiciho zasedéani,
byl-li program zasedéani vy&erpan a nikdo se nehlési o slovo,

v ptipadé Ze to ZO schvali proceduralnim hlasovanim; v takovém piipadé musi ZO
soudasné rozhodnout o zplisobu projednéni téch bodi programu, které nebyly
projednany.

faoow

Clanek 9
Zpusob hlasovani a pFijimani usneseni

Pravo hlasovat maji jen &lenové ZO. K platnému usneseni nebo volbé je tieba souhlasu
nadpoloviéni vé&tsiny vsech &lent.

O kazdém navrhu rozhoduje ZO hlasovanim. Hlasovani zpravidla nasleduje po ukonceni
rozpravy a je zahjeno vyzvou piedsedajiciho k hlasovéni. K proceduralnimu hlasovani
muiZe dojit i v prib&hu rozpravy.

Navrhy na usneseni se piedkladaji pisemng. PfedloZit nédvrh pisemné je povinnosti
navrhovatele (pedkladatele). Ustnd smi byt predlozen jen kratky a srozumitelny
pozméfujici navrh nebo protindvrh, ktery musi pfedsedajici nebo navrhovatel
(pfedkladatel) pred hlasovanim zopakovat. Ustng je rovnéZ predkladan névrh na
proceduralni hlasovani.

Usneseni musi odpovidat projednavanému bodu programu. Usneseni (zavéry, opatieni a
zptsob kontroly) je tfeba formulovat pfesné a stru¢ng. Usneseni musi byt v souladu
s platnymi prévnimi predpisy a jeho obsah nemé duplikovat ustanoveni platnych pravnich
predpist (je moZné pouzit odkaz na tato ustanoveni). V piipadg, kdy je usnesenim uloZen
tikol, musi byt stanovena osoba nebo orgén odpovidajici za splnéni ikolu (zpravidla RO,
vybor ZO, &len ZO) a termin splnéni dkolu.
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Ve zv1asté slozitych piipadech (napf. pii velkém mnoZstvi pozméiujicich navrhi) mize
predsedajici navrhnout, aby ZO zvolilo névrhovou komisi, kterd navrh vysledného
usneseni pisemné zformuluje. Navrhovd komise muZe ke svému jednani piizvat
piislugného zamé&stnance obce nebo prispévkové organizace obci ziizené.

VyZaduje-li to povaha projednavaného bodu (napf. u finan¢nich nebo majetkopravnich
zéleZitosti) nebo navrhne-li to ¢len ZO, miZe byt hlasovano zvl4st o jednotlivych ¢astech
névrhu usneseni. O névrhu ¢&lena se rozhodne procedurdlnim hlasovanim, o pofadi
schvalovani jednotlivych &asti rozhodne predsedajici.

V ptipadg, Ze navrh usneseni byl pfedloZen ve vice variantdch, hlasuje se o nich v pofadi,
v jakém jsou uvedeny v navrhu. Schvélenim kterékoliv varianty hlasovani kon¢i a déle se
v ném nepokraduje (o dalsich variantach se nehlasuje).

Jsou-li k ndvrhu usneseni piedloZeny protindvrhy (névrhy, které zasadn& méni smysl
plivodniho nédvrhu usneseni), hlasuje se nejprve o nich, a to v pofadi v jakém byly podany.
Neni-li Z4dny takovy ndvrh pfijat, hlasuje se o pivodnim ndvrhu, pfipadné o
pozmé&iiovacich névrzich.

Jsou-li k ndvrhu usneseni podény pozméhovaci navrhy (névrhy, které upfestiuji nebo
doplituji pivodni navrh), hlasuje se o nich jednotlivé v obrdceném pofadi, nez v jakém
byly podany. Je-li poddno vice pozméhovacich navrhi, které se navzdjem vylucuji,
schvélenim n&kterého z nich hlasovani konéi a o dalsich se nehlasuje; na takovou situaci
upozorni pfedsedajici pfedem. Po hlasovéni o jednotlivych pozméiovacich névrzich se
vzdy hlasuje o pivodnim navrhu usneseni ve znéni piijatych pozméiiovacich navrhi.
Neni-li navrh pfijat, nejsou platné ani dfive pfijaté pozmétiovaci navrhy.

ZO hlasuje zpravidla vefejng zvednutim ruky (tzv. aklamaci). Vysledky hlasovani s¢itaji
urdeni séitatelé (skrutatofi). Vysledky hlasovani musi byt zaznamenany v zapise.

ZO se muZe procedurdlnim hlasovanim v jednotlivych piipadech usnést na tajném
hlasovéni; toto hlasovani miiZe byt pouZito zejména pii volbach. I vysledky tohoto
hlasovani musi byt uvedeny v zapise.

Obsahuje-li schvéleny program jednéani volbu (volby), miZe ZO schvalit volebni fad a
zvolit volebni komisi.

Na zévér kazdého hlasovani predsedajici vyhlési vysledek hlasovéani a ozndmi, zda byl
nebo nebyl navrh piijat. Je-li ustavena volebni komise, vyhlasuje zpravidla vysledek
volby jeji predseda.

Namitku proti hlasovani (napf. pro pochybnost o elektronicky zpracovaném vysledku
hlasovani nebo pochybnost o soudtech hlasovani) muZe vznést kterykoliv &len ZO
bezprostiedng po hlasovéni, nejpozdéji viak pfed zahdjenim projednévani nasledujiciho
bodu programu. Predsedajici neché v takovém piipadé hlasovani opakovat.
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rozhoduji o zpiisobu projednavéni) se navrh ve formé& usneseni nezaznamenéava. V zapise
se zaznamendva pouze vysledek hlasovani (a tento je i sou¢asti zdznamu vysledku
hlasovani v elektronickém hlasovacim systému).

(16) Nepfijme-li ZO k projedndvanému bodu Z4dné usneseni, miZe kterykoliv &len navrhnout

proceduralni hlasovani o svolani dohadovaciho fizeni. Na tuto situaci se pohliZi jako na
prestavku k porad® zéastupcl volebnich stran. Dohadovaci Fizeni Fidi starosta, dojde-li
k dohodg, kterd nasv&dCuje tomu, Ze by usneseni mohlo byt pfijato, pfedsedajici ukon¢i
piestavku a po pfedneseni stanoviska a navrhu dohadovaci skupiny se znovu otevie
rozprava a po jejim ukon&eni dojde k opakovanému hlasovéni.

(17) Jednotliva usneseni nabyvaji schvalenim platnosti a ¢innosti, neni-li v textu usneseni
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nebo v jeho piiloze uvedena uginnost pozdgjsi.

Clanek 10
Kontrola plnéni usneseni

Kontrolu plnéni usneseni ZO provadi kontrolni vybor.

Formélni kontrola pln&ni ukold uloZenych ZO se provadi v ramci stalého bodu programu.
.Kontrola pln&ni usneseni*. Priivodni zpravu k tomuto bodu piipravuje kontrolni vybor a
osoby, piipadn& organy, kterym byl ukol uloZen, jsou na poZadéni povinny sdélit
kontrolnimu vyboru informace o jeho plnéni. Ukoly jsou sledovany do uplného splnéni
nebo do rozhodnuti ZO o jejich vyfazeni ze sledovani.

Cléanek 11
Riizné

V ramci pravidelného bodu programu zasedéni ,,Rizné* maji osoby uvedené v ¢€l. 7 odst.
(2) pravo vznaset navrhy, pfipominky a dotazy s tim, Ze osoby uvedené v &l. 7 odst. (2)
pism. b, c, d, e maji pravo jen jednoho vystoupeni v délce 3 minuty.

V rémei bodu ,,RGzné*“ nelze ptedkladat navrhy usneseni, pokud o tom ve vyjime¢nych a

odiivodnénych ptipadech nerozhodne proceduralnim hlasovanim ZO.

CastIV.
ZAPIS ZE ZASEDANI, NAPRAVNA OPATRENI, STRET ZAJMU
Clének 12
Zapis ze zasedani

Zapisovatel pofidi zapis ze zaseddni do 10 dni po jeho skoneni. Po ovéfeni zapisu
ovéfovateli jej podepiSe starosta.

Zapisy se ukladaji na sekretariatu starosty.

Zapis ze zasedani obsahuje:
a. datum, misto a hodina zah4jeni a ukon&eni (pfipadné pieruseni) zasedani,

10
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pofadové &islo zasedént,

jméno predsedajiciho,

jména ové&fovatelli, jméno zapisovatele,

podet a jména ptitomnych &lent,

schvaleny program zasedani,

prib&h a vysledek hlasovani, jména osob, které vystoupily v rozprave, piipadné
témata, kterych se vystoupeni tykalo,

podané dotazy, pfipominky a podnéty &lend,

oznameni o stfetu z4jmu ¢lenti RO,

skutednosti, na jejichZ zaznamenani trvé kterykoliv ¢len.

(4) Zapis ze zasedéani ZO obsahuje ve formé& povinnych a nedilnych piiloh:

®)

©6)

@)

®)

a.

b.
c.

d.
e.

f.

g
h.
i
j:

prezen¢ni listiny pfitomnych ¢&lend, zaméstnanci obce a jeho piispE&vkové
organizace a host,

soupis pfijatych usneseni v plném znéni,

soupis pfijatych usneseni upraveny v souladu s platnymi pravnimi predpisy na
ochranu osobnich udaji a uréeny ke zvefejnéni,

podkladové materidly (priivodni zpravy) k jednotlivym projednavanym bodim,
podkladové materily (privodni zpravy) k jednotlivym bodiim upravené v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaji,

vypis z hlasovaciho zafizeni obsahujici jmenovité vysledky hlasovani v listinné
formé,

vypis zhlasovaciho zafizeni obsahujici jmenovité vysledek hlasovani
v elektronické formé (zpravidla na CD),

zvukovy zdznam z jednani v elektronické formé (zpravidla na CD),

Cleny ZO pisemné podané navrhy, podnéty a pfipominky,

dalsi skutecnosti dle rozhodnuti ZO.

Thned po podepséni zapisu starostou se rozesila viem &lenim ZO kopie soupisu usneseni
v plném znéni. Vedoucimu organizadni slozky obce se zasila kopie soupisu usneseni ve
verzi ke zvefejnéni. Do 10 dni se soupis usneseni ve verzi ke zvefejnéni umisti na webové
stranky obce.

Soupis usneseni podepisuje zapisovatelka, ov&fovatelé a starosta nebo mistostarosta,
piipadné jiny starostou povéfeny &len RO.

Z uplného soupisu usneseni lze pofizovat vypisy jednotlivych usneseni. Tyto vyhotovuje
sekretariat starosty a podepisuje starosta nebo mistostarosta, piipadné jiny starostou
povéfeny ¢len RO a za spravnost zaméstnanec zafazeny do sekretariatu starosty.

Némitky proti obsahu zépisu miZe vznést kterykoliv ¢len ZO. Namitky se predkladaji
pisemné a rozhoduje o nich ZO na svém nejbliZz§im zasedani.
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Clanek 13
Opravna opatfeni

Proti usneseni ZO v samostatné plisobnosti se nelze odvolat. Podani oznatena jako
odvolani proti usneseni & rozhodnuti ZO budou proto posuzovana jako névrhy,
pfipominky a podnéty.

Bylo-li usneseni nebo jeho &ast pfijata v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy nebo doslo-
li nésledné k podstatnym zmé&nam podminek ¢&i okolnosti, za kterych bylo usneseni pfijato,
miZe ZO svym usnesenim puivodni usneseni nebo jeho €ast revokovat (zménit), tj.
nahradit ptivodni text usneseni (jeho ¢ast) novym vyznamové odli$nym textem.

Obsahuje-li schvaleny zépis, schvalené usneseni nebo jeho piiloha ziejmé pocetni chyby,
chyby v psani &i jiné chyby obdobného charakteru, jejichZ opravou se nezméni podstata
textu, opravi se tak, Ze se chybny udaj v originale &itelné pieskrtne a nahradi udajem
spravnym. K opravenému tdaji se p¥ipoji datum provedeni opravy a podpis toho kdo
opravu provedl. V pfipadg, Ze se jedna o usneseni nebo jeho pfilohu se zaroven zvefejni
oznameni o provedeni opravy na Gfedni desce.

Clének 14
Stiet zajmi

Clen ZO, ktery neni &lenem RO a u néhoz skutednosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na
projednévani a rozhodovani urcité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro n&j
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zéklad® zdkona nebo plné moci (stfet z4jmi), je povinen tuto skutecnost sdélit pred
zahéjenim projednavéni piisluiné zaleZitosti na zasedani ZO.

Clen ZO, ktery je zaroveii ¢lenem RO a tedy vefejnym funkciondfem dle zékona o stietu
z&jmu, je povinen na zasedani ve kterém vystoupi v rozpravé, piedlozi navrh nebo je
opravnén hlasovat, oznamit sviij pomé&r k projedndvané véci, jestlize se zfetelem k
vysledku projednani v&ci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo jma anebo méa-li
na vé&ci jiny osobni z4jem; to neplati, jde-li jinak o prosp&ch nebo zajem obecné ziejmy.
Toto oznameni podava Ustné v pribéhu zasedani, nejpozdéji vsak pred tim, nez ZO
pfistoupi k hlasovani; ozndmeni je vZdy soucasti zapisu ze zasedani.
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Clanek 15
Zavéretna ustanovenf

(1) Veskeré zmény a dopliiky tohoto jednaciho ¥adu podléhaji schvaleni ZO.

(2) Timto jednacim Fadem jsou povinni se ¥idit vichni &lenové ZO, zamé&stnanci obce a jeho
piisp&vkové organizace a osoby udastnici se zasedéani .

(3) Schvélenim tohoto jednactho f4du se rudi Jednaci ¥ad zastupitelstva obce ze dne
13.11.2006 a dodatek &.1 ze dne 4.12.2008.

(4) Tento jednaci ¥4d nabyva platnosti a u&innosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

V Senové u Nového Ji¢ina, dne 13. 2. 2011

Va4
7 /)
/ /
Ing. Jaromir Kadlec
mistostarosta obce
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